Ky bai: Van phong Uy ban Nhan dan
‘ ﬁ , Thoi gian ky: 07/07/2016 16:37:41
Py,

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA DPéc lip - Tw do - Hanh phic
S6: 2YY8 /QP-UBND Thanh Héa, ngiyy OFthdng 7 ndm 2016

QUYET PINH
V@ viéc cong b thit tuc hanh chinh dwoc chuin héa trong Iinh vire pho bién,
gido duc phap ludt va Iinh vyre hoa gidi & co sé' thude thiAm quyén
gidi quyét ciia UBND cip xa tinh Thanh Héa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THANH HOA

Can cir Luét t6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s& 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii v& kidm soét
thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s5 48/2013/ND-CP ngdy 14/5/2013 ctia Chinh phi sira d6i, bd
sung mét sb didu clia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s 08/QP-TTg ngay 06/01/2015 cita Thi twéng Chinh phtt
ban hanh K€ hoach don gian hoa thit tuc hanh chinh trong tAm nim 2015;

Cén cir Thong tir s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia B trudmng By Tu

phap hudng dén cong b, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh, két qua
thuc hién kifm soét thi tuc hanh;

Xét d& nghi ctia Giam dbc S& Tu phap tai T trinh sé 187/TTr-STP ngay
28/6/2016,

QUYET DINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 02 thit tuc hanh chinh trong linh
vue pho bien, gido duc phép ludt va 04 tha tuc hanh chinh trong linh vuc hoa
giat & co s& thude thim quyén gidi quyét cita UBND cip x4 tinh Thanh Héa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu hurc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam d6¢ S& Tu phap, UBND céc
huyén, thj x&, thanh phd; UBND céc x4, phudmg, thi trin va cac t& chite, ¢4 nhin
c0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinb nay./.

Noi nhiin: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 3 Qb; YH(E 8

- Cuc KSTTHC - Bb Tu phép {dé b/c); "P.. O CHU TICH
- Cha tich UBND tinh (d€ b/c);

- Chng thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC.




dinh s6218/0D-UBND ngaty ofthdng 7 nam 2016
ich UBND tinh Thanh Hoa)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Danh muc thi tyc hanh chinh méi ban hanh thuje thim quyén giai
quyét ciia UBND cép xi tinh Thanh Hoéa

Stt Tén thi tuc hanh chinh

I. Linh vire: Phd bién, gido duc phap luit.

1 | Thii tuc cdng nhén tuyén truyén vién phap ludt (cip x3).

2 | Thi tuc cho thdi lam tuyén truyén vién phap luit (cip x3).

II. Linh vwe: Hoa giai & co s6.

Thu tuc biu hoa giai vién.

Thi tuc bau t6 trudng t6 hoa giai.

1
2
3 | Tha tuc théi lam hoa giai vién.
4

Thu tuc thanh todn thi lao cho hoa giai vién.

PHAN IL NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH PUQC
CHUAN HOA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TINH
THANH HOA ,

(C6 ndi dung cu thé cua 06 thi tyc hanh chinh dinh kém)



NOI DUNG ¢'¥ ‘BHE SUANHI} TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN Gi“gd Q\WE'T.C}IA! BND CAP XA TINH THANH HOA
(Ban hanh kém th Quyefﬁﬂh 56428 7V8/OD-UBND ngay 01 thing 7 nim 2016

e Chil tig# UBND tinh Thanh Hoa)

Tén thi tuc hanh chinh: Céng nhén tuyén truyén vién phép luat (clp x&).
Sé seri trén Co s& dit lidu qudc gia vé TTHC:

Linh vwe: Phd bién, gido duc phép lujt.

NQIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thwe hién:

Buwée 1. Chuén bi hd so:

Cé nhan chufn bi hd so hop 18 theo quy dinh cha phép uat.

Buéc 2. Tiép nhin hd so:

1. Dia diém tiép nhin: Tai bd phén tiép nhin ho so va tra két qua cia Uy ban
nhn dén cp x3.

2. Thoi gian tiép nhan: Trong gidr hanh chinh cic ngay tir thir 2 dén thir 6 (trir
céc ngay nghi L&, Tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém cin leu § khi tiép nhan hd so: Khéng,

Buéc 3. Xir Iy hd so:

- Trudng ban cong téc Mat trén chil tri, phdi hop véi Truéng thén, ban, tb
dan phd théng bio cong khai tidu chuén tuyén truyén vién phéap luét theo
quy dinh tai khoan 1 Pidu 37 ciia Luat phd bin, gido duc phap lut; trinh
tw, thl tuc cdng nhan tuyén truyén vién phap luat theo quy dinh ciia Théng
tur nay tdi co quan, don vi va ngudi dén trén dia ban.

- Trong thang 6 va théng 12 hing nim, Trudng ban céng tac Mt tran 1ap
danh sach nhiing ngudi c6 @ tidu chudn quy dinh tai khoan 1 Bidu 37 cla
Lut phd bién, gido duc phép Iuat (miu sé 04 ban hanh kém theo Théng tu
21/2013/TT-BTP) gtii cong chite Tu phép - HO tich.

- K& tir ngay nhén dugc danh sach dé nghi cong nhan tuyén truyén vién
phép luédt chia Trudng ban cong tdc Mit trén, céng chitc Tu phap - Ho tich
xem xét, téng hop danh sach nhitng ngudi cé &l tiéu chudn Jam tuyén truyén
vién phép Iudt, trinh Chi tich Uy ban nhén dén cdp x& xem xét, cong nhan
tuyén truyé“:n vién phép luét.

Buwée 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra két qui: Tai bd phén tiép nhan hd so va tra két qua ciia Uy ban
nhan dan cép xA.




2. Thoi gian tra két qua: Trong giéy hanh chinh cac ngay tir thiy 2 dén thir 6
(trir cac ngdy nghi L&, Tét theo quy dinh).

2. Cach thire thire hién: Khong quy dinh.

3. Thanh phén, sb lwgng hé so
a) Thanh phin hd so: Khéng quy dinh.
b) S6 lwong bd hé so: Khéng quy dinh.

4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngy nhan
duoc danh sdch dé nghi cong nhén tuyén truyén vién phép luat cia Cong
chirc Tu phap- Ho tich.

5. P6i twong thire hién thii tue hanh chinh: Ca nhén.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND cip xa.

- Co quan ho#ic nguwdi ¢6 thim quyén dwoe iy quyén hodic phin cAp
thure hién (néu c6): Khéng,

- Co quan trye tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: UBND cép xa.

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan tuyén
truyén vién phap luit.

8. L€ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Danh sich d& nghi cdng nhéan tuyén truyén
vién phap ludt theo méu sb 04 Théng tr 21/2013/TT-BTP.

10. Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

11, Can cit phap 1y ciia tha tuc hanh chinh:

- Luét Phd bién, gido duc phap luét ndm 2012;

- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nim 2013 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét mdt s6 didu va bién phap thi hanh Luat phd bién, giso duc
phap luét;

- Théong tu 56 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 n&m 2013 cia B& Tu phép
quy dinh trinh tu, thé tuc céng nhan, mién nhiém bdo cdo vién phép luat;
cong nhan, cho théi 1am tuyén truyén vién phdp ludt va mét sb bién phép
bao d&m hoat ddng ciia bao céo vidn phap ludt, tuyén truyén vién phap luat.

] pAC Ivy’iU DPON, TO KHAL HANH ‘CHiNH: Cé.
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khong,




Mau sé: 04/TTVPL
(Ban hanh kém theo
Théng tu 56 21/2013
/TT-BTP ngay 18 thdng
12 nam 2013 cua Bo
T phdp)

Uy ban MTTQ x4, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
phudng, thi trin Poc Iap - Tw do - Hanh phic
Ban cong tac MTTQ e
thon, ban, td dan phd

....... , ngay ... thang ... ndm.....

DANH SACH TRiCH NGANG NGUOI PUQC DE NGHI
CONG NHAN TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT

STT| Hova Ngay, Gioi | Chire vy, | Trinh d6 | Pia chi |Ghi chi

tén [thang, nAm| tinh | chitc danh | chuyén | lién hé
sinh va dom vi mon
cOng tac
(néu co)

Newdi lap bidu Trudng ban cong tac mat trin thon,
(Ky, ghi v ho tén) ban, t6 dian pho
(Ky, ghi r0 ho tén)




: HECUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAIQUYET€UAFUBND CAP XA TINH THANH HOA

(Ban hémh kém theo @yéi“ﬁkglfyi? Y8/0B-UBND ngéryod thing 7 néim 2016

ia Chuj-#¢h UBND tinh Thanh Héa)

Tén thi tye hanh chinh: Thu tuc cho théi lam Tuyén truyén vién phap lujt
(cap x4a).

S seri trén Co sé& dit liéu qude gia vé TTHC:

Linh vue: Phd bién, gido duc phép lust.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thue hién:

Buéc 1. Chudn bi hd so:

Cé nhan chun bi hd so hop 1& theo quy dinh clia phép lut.

Buéc 2. Tiép nhin ho so:

1. Dia diém tiép nhan: Tai bs phan tiép nhan hd so va tra két qua cia Uy
ban nhén dan cip x4.

2. Thoi gian tiép nhin: Trong gié hanh chinh cic ngay tir thir 2 dén thir 6 (triy
cac ngay nghi L&, Tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém can Iwu y khi tiép nhin hé so: Khéng.

Bude 3. Xir Iy hd so:

- Trudng ban cdng tac Mat trén l4p danh sdch nhiing ngudi thude trudng
hop quy dinh tai khoan 1 Didu 13 Théng tu sé 21/2013/TT-BTP ngay 18
thang 12 nim 2013 (mAu sb 05 ban hanh kém theo Théng tu) giri céng chiic
Tu phép - Hb tich téng hop, trinh Chii tich Uy ban nhan dén cip x& xem
xét, ra quyét dinh cho thdi 1am tuyén truyén vién phép luét va théng béo
cho tuyén truyén vién phap luat vé viéc dé nghi cho thdi 1am tuyén truyén
vién phap lust.

- Trong trudng hop tuyén truyén vién phép ludt vi 1y do sirc khoé, hodn
canh gia dinh hodc vi Iy do chinh déng khic m& xét thiy khéng thé hoan
thanh nhiém vu thi xin théi ldm tuyén truyén vién phéap luat.

- Pon xin thdi lam tuyén truyén vién phap luat dwoc giri toi cong chire Tu
phép - Hb tich dé trinh Chi tich Uy ban nhan dén cép x3 ra Quyét dinh cho
théi lam tuyén truyén vién phép ludt.

Buéc 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra két qua: Tai b phan tiép nhan hd so va tra két qua ctia Uy
ban nhan dan cép xA.




2. Thoi gian tra két qua: Trong git hinh chinh cc ngay tir thir 2 dén thir 6
(trir cac ngay nghi L& Tét theo quy dinh).

2. Cach thire thyc hién: Khong quy dinh.

3. Thanh phén, s lugng hd so:
a) Thanh phén hd so: Khong quy dinh,
b) S6 lugng hd so: Khdng quy dinh.

4. Thoi han gidi quyét: K& tir ngdy nhan dwge d& nghi cia Trudng ban
cong tac Mat tran, cdng chitc Tu phap - Ho tich tdng hop danh sach nhitng
ngudi thude trudmg hop cho théi lam tuyén truyén vien phép ludt trinh Cha
tich Uy ban nhén din cip x3 xem xét, ra quyét dinh cho thoi lam tuyén
truyén vién phap lujt.

5. P6i twong thyc hién thil tuc hanh chinh: Canhan,

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND cép xi.

- Co quan hodc ngudi co thim quyén dwoc Gty quyén hodc phin cép
thyc hién (néu c6): Khong,

- Co' quan truec tiép thue hién thil tuc hanh chinh: UBND cép x3.

7. Két qua thuc hién thé tuc hanh chinh: Quyét dinh cho théi lam tuyén
truyén vién phap luat.

8. L& phi: Xhong.

9. Tén miu don, miu to khai: Danh séch tuyén truyén vién phép luét
thude trudmg hop dé& nghi cho théi lam tuyén truyén vién phdap ludt theo miu
s6 05 ban hanh kém theo Théng tw Thong tw s& 21/2013/TT-BTP

10. Yéu chu, didu kién thyc hién thil tuc hanh chinh: (néu cé):
Viéc cho théi lam tuy@n truyén vién phép ludt dugc thuc hién khi tuyén
truyén vién phép luat thuéc mdt trong cdc tredmg hop sau day:

- Thue hién mot trong cac hanh vi bi cdm theo quy dinh tai Pidu 9 ciia Luat
phd bién, gido duc phap ludt;

- Bi Toa 4n két 4n va ban 4n d4 co6 hitu luc phap luét;

- Bi han ch& hozc mét ning luc hanh vi dan sy;

- Khéng con uy tin trong cdng dong dén cu.

(Théng tu sé 21/2013/TT-BTP ngay 18 thing 12 nim 2013 coa Bo Tu
phap).

11. Cin cir phap 1y cta thi tuc hanh chinh:




- Luat Pho bién, gido duc phap luat nam 2012;

- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 niim 2013 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mdt sd didu va bién phap thi hanh Luat phd bién, gido duc
phap luét;

- Théng tr s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thdng 12 nim 2013 ctia B Tu phép
quy dinh trinh tu, thd tuc céng nhén, mién nhiém bao cio vién phap luat;
cong nhéan, cho thdi 1am tuyén truyén vién phép luat va mdt sb bién phép
bao dam hoat dong ciia bao céo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap luét.

CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Cé.
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng,




M3au sb: 05/TTVPL
(Ban héinh kém theo
Thong tw 56 21/2013
/TT-BTP ngay 18 thing
12 ndm 2013 cua B¢
Tw phdp)

Uy ban MTTQ x&, phuong, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
thi trin Poc lap - Tw do - Hanh phiie
Ban cong tac MTTQ thén, @ ~=———mmmmees
ban, tb din phd

e St e e

ceeenew NEAY ... thang ... ndm... ...

DANH SACH TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT
THUQC TRUONG HQP PE NGHI TAM DUNG
HOAT PONG TUYEN TRUYEN VIEN

STT| Ho | Ngay, | Gi6i | Chirc |Quyét dinh| Ly do | Tailiéu | Ghi
va | thang, | tinh vy, | congnhén | tam | kém theo | chu
tén {nam sinh chire tuyén dung | (ghi ¥d van

danh |truyén vién bén, gidy to
va don| phap luit chung minh
vi cong| (ghi ré s6 fuyén truyén
tac | Quyét dinh, vién thugc

ngay, thang, truong hop
nam ban dé nghi tam

honh Quyét dimg)

dinh)

Ngudi lap bidu
(Ky, ghi ¥é ho tén)

Trudng ban cong tac mit tran thon,
ban, t¢ dan pho
(Ky, ghi v ho tén)




NOI DUNG ¢ '. T%CU’&I 50 TUC HANH CHINH THUOC THAM
QUYEN QUYE]}_’QUA‘L UBND CAP XA TINH THANH HOA
(Ban hinh kem thgzb @Aié‘tmﬁiﬂhfxoié‘/vg/QB UBND ngay oFthdng 7 ndm 2016

QWG}I UBND tinh Thanh Héa)

Tén thd tuc hanh chinh: Biu hoa gisi vién.
S6 seri trén Co sé dir lidu qube gia vé TTHC:

Linh vye: Hoa giai & co s0.

NOIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thue hién:

Bude 1. Chuén bi hd so:

Trudng ban Cong tAc Mit tran chil tri phdi hop véi trudng thomn, to trudng td
dan phb, dai dién céc t6 chic thanh vién clia Mt trén tai thon, t& dan pho,
dai dién ho gia dinh trong thon, to dén pho chuén bj ho so hop 1€ theo quy
dinh clia phap luét.

Bude 2. Tiép nhin ho so:

1. Dia diém tiép nhin: Tai BO phdn tiép nhan ho so va tra két qua ctia Uy
ban nhén dan cép x&.

2. Thoi gian tiép nhén: Trong gi¢ hanh chinh céc ngdy tir thiy 2 d&n thit 6 (trir
cée ngay nghi L€, Tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém cén luu y khi tiép nhin hd so: Khong.

Budre 3. X Iy ho so:

a) Chuén bi biu hoa giai vién:

- Trong thoi han 20 ngy, trude ngay du kién bau hoa giai vién, Trudng ban
cong tdc Mt trén chu tri, phdi hop véi trudng thén, t6 trwdng 5 dan phd,
dai dién céc t6 chirc thanh vién ciia Mét trén du ki€n nhiing nguoi duge bau
lam hoa giai vién; thong nhat thoi gian bau hoa giai vién; quyét dinh hinh
thic bau hoa giai vién; quyét dinh danh sach To bau hoa giai vién do
Trudng ban cong tdc Mit tran lam t0 trudng, truwdng thon, t0 trudng t6 dan
phé lam phé t6 trrdng, mot sb truéng cée chi, t6, hdi clia thon, tb dan phd 12
thanh vién.

T bau hoa giai vién lap danh séch nhiing ngudi du kién bau 1am hoa giai
vién (sau ddy goi tit 1a danh sich bau hoa gii vién) sau khi d trao doi,
dong vién va nhan dugc su dbng v ctia nhitng ngudi dugc gidi thiéu bau lam
hoa giai vién.

Trudng hop thanh l4p T6 hoa giai mdi, danh sach biu hoa giai vién it nhit
bang v§i sd luong hoa giai vién da duge Chi tich Uy ban nhén dan cép x3

10



quyét dirh, trong d6 cé hoa giai vién nir. DSi véi ving ¢ nhiéu déng bao
dan tdc thidu s8, danh sach bau hoa giai vién phai cé ngudi dén toe thidu sd;
- Danh sach bau hoa gidi vién duoc thong bao cong khai tai thén, t6 dan phd
trong thoi han 07 ngay, trirde ngay biu hoa giai vién. Trudng hop cé ¥ kién
phéan énh v& danh sach biu hoa giai vién, thi Trudéng ban cong tdc Mt trén
xem xét, giai quyét.

b) Té chirc bau hoa giai vién:

~ Viée bu hoa giai vién bing hinh thic bidu quyét céng khai hodc bo phiéu
kin tai cudc hop duge tién hanh khi c6 trén 50% dai dién cac hd gia dinh
trong thon, t6 dan phd tré 1én tham duy va thire hién nhw sau:

Dai dién Té biu hoa giai vién gidi thiéu danh sach T4 biu hoa giai vién; tidu
chudn cia hoa gi&i vién; danh sach biu hoa gii vién; thong nhét hinh thirc
bau hoa giai vién tai cude hop.

Trudmg hop bau hoa giai vién bang hinh thitc bidu quyét cong khai, TS bau
hoa giai vién truc tiép dém sé ngudi bidu quyét va lap bién ban v& két qua
bidu quyét (MAu sd 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 ctia Chinh phi va
Uy ban Trung wong Mt tréin T qubc Viét Nam huwéng din phéi hop thue
hién mét s6 quy dinh cia phép ludt vé hoa giai & co s& - sau ddy goi tit 1a
Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

Trudng hop biu hoa giai vién bang hinh thirc bé phiu kin, Té biu hoa giai
vién lam nhiém vu phat phiéu, phé bién quy ché bo phiéu, thu nhén phiéu va
kiém phidu ngay sau khi két thic viéc bo phiéu véi sw c6 mét chimg kién
cla it nhdt 01 dai dién ho gia dinh khéng cé thanh vién trong danh sach bu
hoa gidi vién; 1ap bién béan kiém phiéu (Méu sb 02 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Viéc biu hoa giai vién bang hinh thitc phdt phiéu ldy v kién cdc ho gia
dinh trong thén, T4 dan phd dwoc thue hidn nhu sau:

T bau hoa giai vién phat phiéu bdu dén céc hd gia dinh, thu nhén lai phidu
bau va kiém phiéu véi sy cé mét chimg kién cua it nhdt 01 dai dién hd gia
dinh khéng c6 thanh vién trong danh sach bau hoa gidi vién, lap bién ban
kiém phiéu (MAu sé 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich
s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

c. Dé nghi va xem xét, quyét dinh c6ng nhén hoa giai vién:

- Trudng hop két qua bau hoa giai vién dép tmg yéu cdu quy dinh tai Diém
a, Diém b Khoan 3 Diéu 8 ciia Lut hoa giai & co s6, Trudng ban cong tic
Miit tran 13p danh sach ngudi duge dé nghi cong nhin 13 hoa giai vién (Mau
s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s 01/2014/NQLT-

11



CP-UBTUMTTQVN) kém theo bién ban kiém phiéu hoic bién ban vé két
qua bidu quyét biu hoa giai vién giii Chil tich Uy ban nhan dén cp xa.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc danh sach ngudi
duoc d& nghi cong nhén hoa gidi vién, Chi tich Uy ban nhén dén cép x3
xem xét, quyét dinh;

- Trudng hop sb ngudi dugce d& nghi cong nhan 12 hoa giai vién 14y theo két
qua bé phiéu tir cao xudng thap nhidu hon s lugng hoa giai vién dwgc Chi
tich Uy ban nhan dan cAp x3 quyét dinh thi Truéng ban cdng tac Mat tran
lap danh sach nhiing ngudi dugc dé nghi cong nhan, trong d6 bao gdm
nhitng ngudi cé s phiéu béng nhau gii Chia tich Uy ban nhan dan cp x3
xem xét, quyét dinh;

- Viéc bau lai hoa giai vién duoc thyre hién trong trudng hop két qua bau
khong cé ngudi nao dat trén 50% dai dién hd gia dinh trong thén, t8 dan phd
ddng y. Viéc bau bd sung hoa giai vién duoc thuc hién trong trudng hop két
qué biu khéng du sd lwong hoa giai vién d thanh lap T4 hoa giai theo quyét
dinh ctia Ch tich Uy ban nhén dan cép x8;

- Trudng hop td hoa giai d& dwoc thanh 13p 4 s6 Iuong hoa gial vién theo
quyét dinh cia Chix tich Uy ban nhén dan cip x&, nhung chira c6 hoa giéi
vién nit hodc hoa giai vién 12 ngudi dan téc thidu sb theo quy dinh tai Khoan
1 Pidu 12 ciia Ludt hoa giai & co s, thi Trudng ban céng tac Mit trin lam
vin ban bao cédo Chi tich Uy ban nhén dan cip x4. Trong thdi han 05 ngay
Jam viéc, ké tir ngdy nhén duoc béo céo cita Trudng ban cong tic Mit tran,
Chit tich Uy ban nhén dan cép x3 xem xét, quyét dinh viéc bau bd sung hoa
giai vién nir hosic hoa giai vién 14 ngudi dén tée thiéu sb;

- Néu viéc bau lai hodc bau bd sung hoa giai vién khong dat két qua, thi
Trudéng ban cdng tac Mit tran lam vin bén bao cdo Chu tich Uy ban nhén
dan cép xa. Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén duge béo cao
ctia Trudng ban cong téc Mat trén, cin ¢ vao yéu cau thye tién, Chi tich
Uy ban nhén din cip x& xem xét, quyét dinh sé lugng, thanh phén td hoa
giai.

Bude 4. Tra két qua:

1. Pia didm tra két qua: Tai bd phan tiép nhan hd so va tra két qua ctia Uy
ban nhén dan cép xa.

2. Thoi gian tra két qua Trong git hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 6
(trir cAc ngéy nghi L&, Tét theo quy dinh).

2. Cach thire thuce hién:
Viéc biu hoa giai vién dwoc tién hanh bing mét trong cac hinh thirc sau
day:
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- Bidu quyét cong khai ho#ic bo phiéu kin tai cudc hop dai dién céc hé gia
dinh;
- Phat phiéu ly ¥ kién céc hé gia dinh.

3. Thanh phin, s6 lugng hd so:

a) Thanh phin hd so:

- Danh s4ch ngudi duoc & nghi cdng nhén 12 hoa giai vién.

- Bién ban kiém phiéu hosic bién ban vé& két qua biéu quyét bdu hoa giai
vién.

b) S lugng bd hd so: 01 bd hé so.

4. Théi han gidi quyét hd so:
Trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinh.

5. Pbi twong thyee hidn thi tuc hanh chinh: Trudng ban Céng thc Mit trin
chu tri phéi hop v6i trudng thén, td trudng t6 dén phd, dai dién cac 8 chire
thanh vién clia Mt trén tai thdn, to dan phé, dai dién hé gia dinh trong thon,
t6 dan phé.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén cép x4.

- Co' quan h’og“lc ngudi c6 thim quyén dwoc Gy quyén hoic phin cip
thue hién (néu c6): Khong.

- Co quan true tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép
X4.

7. Xé&t qua thwe hién thi tue hanh chinh: Quyét dinh c6ng nhan hoa giai
vién.

8. Lé phi: Khong,

10. Tén miu don, miu t& khai:

- MAu s6 01 tai Phu luc ban hinh kém theo Nghi quyét lién tich sé
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop bau hoa giai vién
bang hinh thirc bidu quyét céng khai.

- MAu sb 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop biu hda giai vién
béng hinh thirc bé phiéu kin.

- M3u sé 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop biu hda giai vién
bing hinh thitc phét phiéu biu dén ho gia dinh.

- Danh sach d& nghi céng nhan hoa giai vién - MAu s6 06 tai Phu luc ban
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hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN.

11. Yéu ciu, didu kién thire hién thii tuc hanh chinh (néu ¢6):

- Npudi duoe bau lam hoa gidi vién phai 1a cong dan Viét Nam thuc‘)’pg tri
tai co s@, ty nguyén tham gia hoat dong hoa giai va cd céc tiéu chuén sau
day:

+ C6 phdm chét dao dirc tbt; cé uy tin trong cdng ddng dan cu;

+ C6 kha nang thuyét phuc, vén dong nhén dén; co hiéu biét phap luét.

- Ngudi dirge d& nghj cong nhan 14 hoa giai vién phai dat trén 50% dai dién
ho gia dinh trong thén, t0 dan phd dong y.

12. Can cir phép ly eiia tha tuc hanh chinh:

- Luét hoa giai ¢ co sé ndm 2013,

- Nghi quyét lién tich s& 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay
18/11/2014 ctia Chinh phi va Uy ban Trung wong Mit trin Té qudc Viét
Nam hudng din phdi hop thuc hién médt sé quy dinh cha phép ludt v& hoa
gidl & co so.

CAC MAUDON, TO KHAI HANH CHINH: Cé.
KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.
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MAu s6 01

X3, phuromg, thi tran: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiice

P I I I I A L LR WA et et e o ok O e e e

---------------------------------

BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU HOA GIAI VIEN TAI CUOC HOP DAL
DIEN CAC HO GIA PINH
Hom nay, vao.......... gil...oonnnnn. ,NEAY........ thang......... 10111 IO
0 teeceeeeeceesbeeeeearestrreeaearasee e e ee s asse s e sate e et e smaee e s s s s bes s seshnbr s e e sabn e s e s e n e s e s s bne st
Thén/td dén phé; ........ PP td chiic cude hop

dai dién céc hd gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyet cong khai.
T4 bau hoa gidi vién gdm céc thanh vién sau day:

NG (BA):eruverieereersseeesesereesssssssssesassssssssemasssssssssessssssssneasesasesees - T Trudng
NG (BA) e rverveeereerereesssesserassseesssssessesssessesseesasssessstsessctsesssssnsssssons - Pho td trudng
OnG (BA) ettt et e - Thanh vién
OME (BA):erevrerreeraessersesesecasresessssssssssesases s sseressessseesestoneesnesneresnees - Thanh vién
ONE (BA) e vteecerrraereetresereseesstssssses e tsssesasss e sras st sares s secsesenenn - Thanh vién
ONE (B wurrtveirerraeeeereesecssssessessessssssasss s s sssss s st ense s sesneane - Thanh vién
OME (BA) e rearererierieereeseseeresse e ssass s sess s s asssesene s sasnseraes - Thanh vién
d3 tién hanh x4c dinh két qué biéu quyét biu hoa giai vién.
Téng s dai dién ho gia dinh trong thdn, t8 d&n phdi.....ueevecerrrirerssrersirernenens
36 lugng dai dién hd gia dinh tham dir cUBC ROP: c.vveeveceecrerrnreseasisressseseanes
Két qua biéu quyét:

Stt Ho va tén S6 ngwoi bidu | Ty 1€ % dai dién hé gia

quyét déngy |dinh trong thon, td dan phd
dong y
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Cudc hop két thic vio........ gid......... Ngay......... thang........ nam.........
Bién ban nay duoc doc céng khai tai cude hop.
DPAIDIEN HQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN' TO TRUONG
(Ky va ghi vd ho tén) (Ky va ghi v0 ho tén)

P R L LA Iy LA xar o sm
Chix ky ciia dai dién ho gia dinh khéng cd thanh vién trong danh sich bau 1am hoa gidi vién
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Maiu sb 02

X4, phudng, thi trén: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phie

P R R I RN B AN R RO 0 Y

.................................

BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HOP DAI DIEN CAC HO
GIA DINH
Hoém nay, vao.......... gid. .o ,NEAY.. e théng......... nam
TP OO OO OO OTOP PP
Tha/tS dAn Phds...vvveereeieerei e e e e eae e td chre cude hop dai

dién céc ho gia dinh biu hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

T4 bau hoa gial vién gdm cac thanh vién sau day:

ONE (BE):ctrvereorrerreeesrenesesseesessessse s sseseesssses s et sesssens s sssans - Té Trudng
ONE (BA):erncvvreeeirererseseeeessesersssesssssessas s ssessssassssssesssesssseessesssensas - Pho t6 trudng
ONE (BA) 1 tvrerreriraereiremcirie st s et e sa s en e st a e en s - Thanh vién
(0575 - Y ST ORRSIIO PP - Thanh vién
() Y= 57 ) OO - Thanh vién
(03T =7 ) T O RSP PPN OTP P - Thanh vién
ONG (B rurrurrirereereiseisrsensseeeranens esreseesssestesesmssssasstsasssessensnsisenees - Thanh vién

da tién hanh kiém phleu bAu hoa giai vién véi sir cd mit chimg kién coa dai dién
ho gia dinh khéng cé thanh vién trong danh séch bdu lam hoa gial vién 13 éng
(1) R e , A8 Chiiceeece e

Téng sé dai dién ho gia dinh trong thén, t& din Phd: ..v..eeereveemserrereesreceersances
Sé lugng dai didn hd gia dinh tham dit CUBC NOP: cvvvuevveevevenrvnreimrienrrarensnrsens
Ké&t qua kiém phiéu bu hoa giai vién nhu sau:

- Téng sb phiéu phét ra:

- Téng s6 phidu thu vé:

- 86 phiéu hop 18:

- 86 phiéu khéng hop 1é:

- Két qué kidm phiéu:

Stt Ho va tén S6 lwgng phidu | TY 18 % dai dién ho gia
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bau dinh trong thon, t6 dan
phd ddng ¥
Cudc hop két thiic vdo........ gid......... ngay......... thang........ nam.........

Bién ban nay dugc doc cdng khai tai cude hop.
PAIDIEN HO GIA DINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN? TO TRUONG
(Ky va ghi vd ho tén) (Ky va ghi v& ho tén)

2 Chir ky ciia dai dién h§ gia dinh khéng c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién
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Mau s6 03

X3, phudng, thi trdn: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdelap - Ty do - Hanh phuc

e were st R e R TR TR e s e e n bt o by o et L Bt i St

.................................

BIEN BAN
KIEM PHIEU LAY Y KIEN CAC HQ GIA BINH VE VIEC
BAU HOA GIAI VIEN

Hém nay, vao.......... gid...eiennn , NEAY........ thang......... 15114 DURURRORN
OOV OO PP P PO S S PRS P
T4 biu hda giai vién gdm céc thanh vién sau day

ONE (BA):uuiereerieerrereenrreresres s s - T6 Truéng
ONE (BAYurreurrrirrerereaeseeseesssrsenesassessessessesessasessssssassssssssarssssssnss - Phé tb truéng
OB (BA) vveevververeessmsnsansssnesseeseeseessasssaes s senssenssnseresssasssacsiassonss - Thanh vién
ORI (BA):cverevereereeserssemsersessssssssanssssesemseessssssesesssessssssmasrassasssassessssns - Thanh vién
ONE (BA): .. cevververeessreesresseseeessesssssesseessstsrssssessemsrassmsssssesssssrssnesnsaees - Thanh vién
ONE (BA):.eererverrereareeirirreesese s e stessresssten s e sss st - Thanh vién
O (BA):ervereveereveeraessesssssresssasssasssssssssareseessserssessresssasssesmssarsssesns - Thanh vién

d tién hanh kiém phléu l&y v kién céc ho gia dinh v& viéc bau hoa giai vién véi
sw c6 mit ching kién cta dai dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh

sich biu 1am hoa gidl vien 12 dng (ba)...occoerriiveiiiinnninnn. , dia
o1 % U O PO T O O UR PO PRI PRRPN
Tong so dai dién hd gia dinh trong thon, 10 dan phd: ..o

Ké&t qué kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:
- Tong s6 phiéu phét ra:

- Téng sb phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 1é:

- 4 phiéu khong hop 1&:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén Sb lugng phiéu TY 18 % dai dién h) gia
bau dinh trong thon, td dan phd
dong ¥
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Cudc hop két thic vao........ gil......... ngay......... thang........ niam.........
Bién ban nay duoe doc cong khai tai cude hop kiém phiéu
DAIDIEN HQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN’ TO TRUONG
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

3 Chit ky ciia dai dién h¢ gia dinh khéng co thanh vién trong danh sich béu lam hoa giai vién

20



Mau sb 06

X, phudng, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phite

P I R N N I N it A e e et g

..., hgay ... thang ... nam

---------------------------------

DANH SACH
P& nghi cong nhan hoa giai vién
Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dén x&/phudng/thi tran............
Cén cir két qué bau hoa giai vién (c¢6 bién ban g kém), Ban cong tac Mat trén

thén/td dén phé....... e e dé nghj Cht tich Uy ban
nhin din xa/phucmg/thl tran .......... et xem xét, quyét dinh céng nhén
hoa giai vién dbi v6i cac ong (ba) ¢6 tén sau day:
Stt Ho va tén Pia chi Ty 1 % @ai dién hd gia
dinh trong thon, to dian pho
dong y
TRUONG BAN CONG TAC
MAT TRAN

(Ky va ghi rd ho tén)
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NOI DUNG ;;IE CUARNEATUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN G LQ “Té@fA BND CAP XA TINH THANH HOA

(Ban hanh kém ¢ ng/eli dm%‘s’g 8/0D-UBND ngayOFthdng 7 niim 2016
c*ud Chue tice?®UBND tinh Thanh Héba)

Tén thit tuc hinh chinh: Bau td trudng t6 hoa giai.

So seri trén Co s& dit li€u quoc gia vé TTHC:

Linh vue: Hoa giai & co s0.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh tw thwe hién:

Buée 1. Chuin bi hd so:

Trudng ban cong tic Mit tran, hoa giai vién cia té hoa giai chuln bj hd so
hop 1€ theo quy dinh cia phép luét.

Bude 2. Tiép nhin hd so:

1. Dia diém ti?':’p nhén: Tai Bd phén tiép nhan hd so va tra két qua cia Uy
ban nhén dén cap x4.

2. Thoi gian tiép qhén: Trong gi& hanh chinh cic ngay tir thir 2 dén thir 6 (trir
cac ngay nghi L€, Tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém cén luu ¥ khi tiép nhin hd so: Khong,

Bude 3. Xir 1§ hd so:

a) Td chiic cude hop béu td trudng td hoa giai:

Cudc hop bu td trudng td hoa giai do Trudng ban cong tac Mit tran chi tri
va dugce thue hién nhu sau:

- Hoa giai \(ién thar{l duwr cuécjhop théng nhét danh sach nhfm{g ngu,(‘)ri duqc
gidi thiéu bé’u léﬂm o tr’uérng t0 hoa gial, 11.,I‘a\ChQI“l hinh thirc bau, théqg nhat
danh sach T6 kiém phi€u trong trudng hgp bau béang hinh thirc b6 phicu kin;
- Trudmg hop biu td trudng td hoa giai bang hinh thie biéu quyét céng khai
th'i Truéng ban cong téf: M?t tran dém so nguoi bigu quyét, 1ap bién ban v’é
két qué bitu quyét (Mau s6 04 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi quyét
lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Trudng hop béu tb trudng tb hoa giai bang hinh thirc bd phiéu kin thi T8
kiém phiéu 1dm nhiém vu phét phiéu, phd bién quy ché bo phiéu, thu nhén
phi@}u va tién hanh kiélp phiéq tai noi bo phiéu ngay sau khi két thic viéc bo
phiéu; 1&p bién ban kiém phiéu (Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi quyét lién tich s& 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

b) D& nghi v& xem xét, cong nhan td trudng & hoa giai:
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Ngudi dugc dé nghi cong nhan 13 3 trudng tb hoa giai phai dat trén 50% sb
hoa gial vién ctia td hoa giai ddng v va 1a ngudi c6 s8 phiéu bau cao nhit.
Trong thai han 05 ngay, ké tir ngay t& chirc cudc hop bau tb trudng té hoa
gi&i, Trudng ban cong thc Mat tran 1am van ban d& nghi cong nhén t6 trudng
t6 hoa gial (MAu sb 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich
s 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN) kém theo bién ban kiém phiéu
hodc bién ban vé két qua biéu quyét vé vidc bau td trudmg t6 hoa giai, giri
Chu tich Uy ban nhan dén cAp xa. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén duoc vin ban dé nghi cdng nhén t§ trudng td hoa giai, Chu tich
Uy ban nhén dan cp x& xem xét, quyét dinh.

Buéc 4. Tra két qua:

1. Pia diém tra két qua: Tai bd phén tiép nhan hd so va tra két qua cia Uy
ban nhén dan cip x4.

2. Thoi gian tra két qua: Trong gio héanh chinh céc ngay tir thir 2 dén thir 6
(trir cac ngay nghi L&, Tét theo quy dinh).

2. Cach thire thue hién:
Viéc bau td trudng t& hoa gial duoc tién hanh bing hinh thirc bé phidu kin
ho#c biéu quyét cong khai.

3. Thanh phén, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan hé so:

- Vin ban d nghi céng nhén t6 trudng t& hoa giai.

- Bién bf}.n kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét v& viéc béu td
trudng to hoa giai,

b) Sé lugng bd hé so: 01 bd hd so.

4. Thoi han giai quyét hd so:
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dt hd so theo quy dinh.

5. D6t twong thue hign thi tuc hanh chinh: Truéng ban cong tac Mt trén,
hoa gidi vién cuia t0 hoa giai.

6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan co thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cép X4.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dwgc ity quyén hodc phin cip
thuc hién (néu cg): Khong.

- Co quan trye tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cip
X4,

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan té trudng
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t3 hoa giai.

8. Lé phi: Khéng.

9. Tén miu don, miu td khai:

Gidy d& nghi cong nhan tb trudng t6 hoa giai - MAu s6 07 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thit tuc hanh chinh (néu co):

- Viée bau t6 trudng 6 hoa gial dugc thue hién trong céc trudng hop sau day:

+ Thanh 14p tb hoa giai mdi;

+ TO trudng t0 hoa giai thdi 14m hoa gidi vién, thdi lam t6 trudng td hoa giai
hodc khong theé tiép tuc lam t6 trudng t6 hoa giai.

- Nguoi duoc d nghi cong nhan 14 td trudng tb hoa giai phai dat trén 50% sb

.....

11. Can cir phap Iy cfia thd tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai & co sd nam 2013;

- Nghi quyét litn tich sb 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay
18/11/2014 cta Chinh pht va Uy ban Trung uong M3t tran Té qudc Viét
Nam huéng din phéi hop thuc hién mét s6 quy dinh cha phap luit v& hoa
giai 0 co s0.

CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Cé.
KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.
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MAau sb 04

X3, phudng, thj trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

e e navenntsdant Ve gre g ey e nann ot i 2t L g et

BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU TO TRUGNG TO HOA GIAL
Hém nay, vao.......... gid......... , ngay..... thang. .. nam.......

T hOa Zi&ierveeerrcerrreecsrerarssnnns thon/td dan phd.......oiviiieinieiiiieeee e
t chirc cudc hop bau 16 trudng 6 hoa gial bang hinh thire bidu quyét cong khai.

S6 lwong hoa gidi Vien cla t DOa GIAii. i erimrermirs s seeemsesssmresseesinsans
Sé luong hoa giai vien tham dy cudC NOP ..o

K&t qua bidu quyét biu tb trudng t6 hoa gial Nh SAU...cvvvececcecver e v

Stt Ho va tén Sé ngudi bidu | Ty 18 % hoa gidi vien
quyet dong y | ctia T6 hoa giai dong ¥

Cubc hop két thic vao..... gid..... ngdy.... thang..... ndm.......
Bién ban nay dugc doc cong khai tai cudc hop.

TRUOGNG BAN CONG TAC
MAT TRAN
(Ky va ghi v ho tén)
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Mau sb 05

X, phudng, thi trén: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Tw do - Hanh phiic

B R R R I R E R A I I Y e kA e et i et e s e et

---------------------------------

BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU TO TRUONG TO HOA GIAI
HOm nay, vao...... gio...... , ngay....thang. ..nAm. ...
Tt irueesrerieeere et et reteses e s eree e e s mbareaaenter e e e s ser i b s r e b e s R e E e e e pn e R bR S b e brent s
TOhoa glal «ooeeveeerieeeeevieeeeeaee thOn/t6 dAn phd......ve.eeereerereeerievnsveraens

t& chitc cudc hop bau td trusng td hoa giai bing hinh thic bd phiéu kin.
T4 kiém phiéu bao gdm céc dng (ba) cd tén sau day:

ONE (BA) . cvvunrresremsrresisionssssssssessnssssesssesesssesssesses st s ssssessssssnsans - T5 Trudng
ONZ (BA) i eireieieiiiriciirsise s it srers s b a st e ~ Thanh vién
ONG (BA) i wtierieirerrircsiirieeiiiesstesisasbe s bnines s sre s ssness e r s s sne s snensin - Thanh vién
S luong hoa gidl vién clia t0 hOA BI&iz. .. . erreeeieieesseeeessere s sesnssnesasonses
S8 luong hoa gidi vien tham dir CUBC HOD:....owwrvrrreeeseriereessrerssssansissnssrsneees

K&t qua kiém phiéu bau & trudng t5 hoa giai nhu sau:
- Téng s6 phiéu phét ra:

- Téng sb phiéu thu vé:

- 86 phiéu hop 18:

- S6 phiéu khong hop 1&:

- K&t qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 ngwdi bidu | TY 18 % hda gidi vién
quyet dong y ciia to hoa gidi dong y

Cubc hop két thic vao..... gid..... ngdy...... thang..... nim......
Bién ban nay dugce doc cdng khai tai cude hop.

TRUGNG BAN CONG TAC TM. TO KIEM PHIEU
MAT TRAN TO TRUONG
(Ky va ghi v ho tén) (Ky va ghi rb ho tén)
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Mau sb 07

X4, phuong, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lap - Tw do - Hanh phiic

s em s s s aEessEs ey e nan R e N e B o o e e . e

., NZAY ... thdng ... nam....

GIAY PE NGHI

Cong nhan té trudng td hoa gidi

Kinh givi: Chu tich Uy ban nhén dén x8/phudng/thi trén.......
Cin ctr két qua bhu td trudng t6 hoa giai (co bién ban giri kém), Ban cong tac

Mt trén thon/td dén phd..........cccooveviiiiioinn dé nghi Chii tich Uy ban
nhin dan x&/phuong/thi tran................. xem xét, quyét dinh cdng nhén t0

truémg td hoa giai ddi véi éng (ba) b tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % hoa gidi vién
ciia t0 hoa gidi dongy

TRUONG BAN CONG TAC
MAT TRAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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UC HANH CHINH THUQC THAM

~

! EEND CAP XA TINH THANH HOA

& Quﬁet!é’mﬁ 6% L5 $/0D-UBND ngiy 0Fthdng 7 néim 2016
Qy\a C’ﬁu tzeﬁ ND tinh Thanh Hoa)

\___/

Tén thi tuc hanh chinh: Théi 1am hoa giai vién.

S6 seri trén Co s& di lidu qube gia vé TTHC:

Linh vue: Hoa gidi & co s6.

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thwe hién:

Buéc 1. Chun bi hb so:

T4 trudng td hoa giai, Trudng ban cdng tac Mat tran, trudng thén, 8 trudng
td dan phd chuén bi hd so hop 1é theo quy dinh ciia phép luat,

Bwée 2. Tiép nhan hd so:

1. Dia diém tiép nhin: Tai bd phin tiép nhin hd so va tra két qua clia Uy
ban nhén dan cép xA.

2. Théi gian tiép nhén: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén thi 6 (trlr
chc ngay nghi L&, Tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém cin lwu ¥ khi tiép nhin hé so: Khéng,

Buée 3. Xit Iy ho so:

- T trudng t8 hoa gidl dé nghi Trudng ban céng tdc Mit trin phéi hop véi
trudng thén, t6 trudng té dan phd lam vin ban d& nghi Cha tich Uy ban
nhén din cép Xdra quyét dinh théi lam hoa giai vién.

- Trong thdi han 10 ngay, ké tir khi nhan duoc dé nghi cia t6 trrdng TH hoa
giai vé viée théi 1am hoa giai vién, Trudng ban cdng tdc Mit tran chi tri,
phdi hop véi trudng thdn, t& truéng dén phd xem xét, x4c minh, lam vin
ban d& nghi Cha tich Uy ban nhan dan cfp xa ra quyét dinh théi lam hoa
gial vién (Méu sd 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- Déi vé6i trwdng hop thdi 1am hoa giai vién theo quy dinh tai Diém b, Biém
¢ Khoan 1 Diéu 11 cla Ludt hoa giai & co s, néu Trudng ban céng tac Mt
tran, trdng thon, t6 trudng td dan phd khéng déng v voi dé nghi cha 6
truéng td hoa giai hoic Trudng ban cong tc Mat trén va trudng thon,
trudng td dan phd khéng théng nhit duge véi nhau vé dé nghi clia td trudng
t hoa giai, thi Trudng ban cong tac Mit tran théng béo véi t6 trudng td hoa
gial, néu 18 Iy do khong ddng ¥, ddng thdi béo céo Chn tich Uy ban nhén
dan cép X8 Xem Xét, quyét dinh (MAu s6 09 tai Phu luc ban hanh kém theo
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Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- Trudng hop théi 1am hoa giai vién dbi véi td truéng t6 hoa giai thi Truéng
ban cong tac Mit tran phdi hop véi trudng thon, t& trudng t6 dan phd lam
vin ban d& nghi Cht tich Uy ban nhan dén cép xa ra quyét dinh théi 1am hoa
giai vién.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duge van ban d& nghi
hodc bao cdo vé viée thdi 1am hoa giai vién, Chi tich Uy ban nhan dén cép
x4 xem xét, quyét dinh.

Buéc 4. Tra két qua:

1. Pia didm tra két qua: Tai bd phan tiép nhén hd so va tra két qua cia Uy
ban nhén dan cip x4.

2. Théi gian tra két qua: Trong gio hanh chinh cac ngay tir tht 2 dén tha 6
(trir cAc ngay nghi L&, Tét theo quy dinh).

2. Cach thire thwe hién: Khéng quy dinh.

3. Thanh phén, s8 lwong hd so:

a) Thanh phan hd so:

Vin ban d& nghi ra quyét dinh thdi 1am hoa giai vién.
b) $& lwgng bd hd so: 01 bd hd so.

4. Théi han gidi quyét ho so:
Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duge vin ban dé nghi

*qa .

hofic bao cao veé viée thdi 1am hoa giai vién.

5. Pbi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 trudng tb hoa giai, Trudng
ban cong tac Mit tran, trudng thon, td truong t6 dan phd.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cép xa.

- Co quan h’Oi:lC ngudi ¢6 thAm quyén dwge ity quyén hodc phén cip
thuc hién (néu cd): Khong.

- Co quan true tiép thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép
X4&.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thdi lam hoa giai
vién.

8. L& phi: Khong,.

9. Tén mau don, miu to khai:

- Gidy d& nghij v& viéc th6i 1dm hoa giai vién - Mau s6 08 tai Phu luc ban
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hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN.

- Béo cdo vé viéc thdi lam hoa giai vién - Mau sb 09 tai Phu luc ban hinh
kém theo Nghi quyét lién tich s 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN dbi
v6i trudng hop thdi lam hoa giai vién theo quy dinh tai Piém b, Piém c
Khoan 1 Didu 11 ctia Luat hoa giai & co s va néu Trudng ban cong tdc Mat
tran, trudng thén, b trudng td dan phd khong dbng ¥ véi d& nghi cia tb
trudng t& hoa gidi hodic Trudng ban cong téc Mit trén va trudng thén, t6
trudng t& dan phd khong théng nhit dugc véi nhau v& d& nghi cla t6 trudng
t6 hoa giai.

10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh (néu ¢6):

Viéc thoi lam hoa giai vién dugc thye hién trong cac trudng hop sau day:

- Theo nguyén vong cla hoa giai vién;

- Hba giai vién khéng con dép Umg mdt trong céc tiéu chudn quy dinh tai
biéu 7 ciia Luat hoa giai & co sé;

- Vi pham nguyén tac t6 chic, hoat dong hoa giai ¢ co 5§ theo quy dinh tai
biéu 4 cliia Luit hoa giai & co s& hoéc khéng cd dicu kién ti€p tuc 1am hoa
gidi vién do bi xur ly vi pham phép luét.

11. Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét hoa gidi & co so ndm 2013;

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay
18/11/2014 ctia Chinh phit va Uy ban Trung wong Mt trin Té6 qudc Viét
Nam huéng dén phéi hop thuc hién m6t sé quy dinh cia phap luét vé& hoa
giai d co sd.

CAC MAU PON, TO KHAI HANH CHINH: Co
MAU KET QUA THUC HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.
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MAau sb 08

X3, phuong, thi trén: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phuc

-------------------------------

................................. . ng&y . théng ... nam

GIAY PE NGHI
Veé viéc thdi 1am hoa gidi vién
Kinh giri: Cha tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trén............

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ve viéc thdi 1am hoa giai vién, d& nghi Chi tich Uy ban nhan dén xafphuong/thl

1 VO RN xem xét, quyét dinh thoi 1am hoa giai
VBN A61 VOT ONZ (DA)oervverrcrereeirereereeerenirs i ertssees e ar s vaneseas
o E -1 o) 1) O R
Ly do thoi 1&m hoa gidl VBN ....coveivrviriireiirsmn e
- TRUONG THON/ TRUGONG BAN CONG TAC
TO TRUONG TO DAN PHO MAT TRAN
(Ky va ghi vd ho tén) (Ky va ghi vd ho tén)
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MAu sb 09

X4, phudng, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap - Ty do - Hanh phite

...............................

---------------------------------

e, NEAY ... thdng ... ndm....
BAO CAO
V& viéc thoi lam hoa gii vién
Kinh giti: Chi tich Uy ban nhan d4n x&/phudng/thi g1 W

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

P& nghj Cha tich Uy ban nhan dan x8/phudng/thi trn...........eeveeeencrenrerernenions
.......................................................................................... xem xét, quyét dinh
_ TRUGNG THON/ TRUOGNG BAN CONG TAC
TO TRUONG TO DAN PHO MAT TRAN
(Ky va ghi vd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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& HANH CHINH THUQC THAM
Cﬁ'}c\&l\&) CAP XA TINH THANH HOA
nﬁnz{"‘ L9 B39D-UBND ngay 01 thdng 7 nim 2016
cicChu e BB tinh Thanh Héa)

RN

NOIDUNGCUT
QUYEN GIAI Q

(Ban hanh kém theo

Tén thu tuc hanh chinh: Thanh toan thu lao cho hoa giai vién.
S§ seri trén Co sé dir lidu qudc gia v& TTHC:

Linh vye: Hoa giai ¢ co s@

NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Trinh ty thue hién:

Buée 1. Chuin bi hd so:

Nguoi co yéu cau thue hién tha tuc hanh chinh chudn bi hd so hop 18 theo
quy dinh cba phép lujt.

Bude 2. Tiép nhin hd so:

1. Pia diém tié,p nhin: Tai bd phan tiép nhin hd so va tra két qua cha Uy
ban nhan dén cap xA.

2. Thoi gian tiép nhén: Trong git hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén tha 6 (trir
cac ngay nghi Lé, Tét theo quy dinh).

3. Nhitng diém cén lwu ¥ khi tiép nhin hd so: Khong.

Buére 3. Xir Iy hd so:

- T trudng td hoa giai 1ap hd so d& nghi thanh toén thl lao cho hoa giai
vién.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén do ho so hop 18, Uy ban
nhén dén cap x& xem xét, quyét dinh va tra thu lao cho hoa giai vién thong
qua t0 hoa giai; truong hop quyét dinh khong thanh toan cho hoa giéi vién
thi phai trd 161 bing van ban va néu rd ly do.

- Té hoa giai thuc hién tra thu lao cho hoa giai vién theo quyét dinh coa Uy
ban nhéan déan cap x& trong thoi han 03 ngay, k& tr ngay nhén duge thu lao.
Buée 4. Tra két qua:

1. Dia diém trd két qua: Tai b phan tiép nhan hd so va tré két qua cha Uy
ban nhén dén cép x4.

2. Thoi gian tra két qua: Trong git hanh chinh cic ngay tir thir 2 dén thi 6
(trir cac ngay nghi L&, Tét theo quy dinh).

2. Cach thire thue hi€n: Khong quy dinh.

3. Thanh phan, s§ lwong ho so:
a) Thanh phan hé so:
- Gidy @& nghi thanh toan thd lao ctia hda giai vién cd ghi 3 ho, tén, dia chi

33



cua hoa giai vién; tén, dia chi t6 hoa giai; sb tien d& nghi thanh toan; ndi
dung thanh toan (c6 danh sach cac vu, viéc trong trudng hop dé nghi thanh
todn thu lao cho nhi€u vu, vigc); chir ky cua hoa giai vién; chit ky xdc nhan
cua t0 trudng t6 hoa giai.

- Xuét trinh S theo doi hoat dong hoa gial & co sd d& i chifu khi cin
thidt,

b) Sé lugng bd hd so: 01 bd hd so.

4. Thoi han gidi quyét hé so:
Trong thoi han 08 ngy 1am viéc, ké tir ngiy nhan da hd so theo quy dinh.

5. P6i twong thue hién thit tuc hanh chinh: Hoa giai vién.

6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhin d4n cip x4.

- Co quan hodc ngwoi cé thim quyén dugc ay quyén hodc phin cﬁp
thuc hién (néu cd): Khong.
- Co'quan trye tiép thyre hign thii tuc banh chinh: UY ban nhan d4n cfp x4.

7. Két qua thwe hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan thu lao
cho hoa gidi vién/ hodc van ban trd 11 trong trudng hop khdng thanh toan.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, mau t& khai: Chwa quy dinh.

10. Yéu ciu, didu kién thirc hién thi tuc hanh chinh: (néu c6):

| - Vu, vigc duoc tidn hanh hoa giai va d3 két thic theo quy dinh tai Piéu 23
cua Lut hoa gidi & co s&;

- Hoa giai vién khong vi pham nghia vu quy dinh tai Didu 10 Luét hoa giai &
co s0.

11. Ciin ct phdp Iy cita thi tuc hanh chinh:

- Ludt hoa giai & co s& ndm 2013;

- Nghi dinh sc"ir 15/2014/ND-CP ngdy 27 théng 02 nim 2014 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét mt s6 dieu va bi€n phap thi hanh Luit hoa giai & co so.

CAC MAU DON, TO KHAT HANH CHINH: Chua quy dinh.
MAU KET QUA THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH: Khéng.
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